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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI

Mugla Saghk Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu ilk Yayin Tarihi/Sayist 31.05.2019- 3
Mutemetlik isleri Birimi Revizyon Tarihi/Sayisi 26.02.202 6- 3
Nakil Gelen Personel Islemleri Toplam Sayfa Bir (1)
. Siirece Dahil Olan "
i Sorumlular N Dokiiman / Kayit / Mevzuat
Sira No Faaliyet Is Akist i / Dus Birimler y
Kuruma Naklen atanan personelin, atama Personel Daire
1 e P ! Birim Sorumlusu Baskanligy/ Harcama 657 Devlet Memurlar1 Kanunu
yazisinin Miidiirliige ulagsmasi. Birimi
ilgili personel Atama yazisi ve beraberinde
getirdigi diger belgeler ile (Nakil Bildirimi,
SGK Isten Ayrilis Bildirgesi, Aile Yardim
2 Bildirimi, Mal Beyani teslim alinarak KBS
Maas Modiiliine kisi Naklen sistem
tizerinden gekilerek birimin maas sistemine Birim Sorumlusu Harcama Birimi *657 Sayih Devlet Memurlari Kanunu
dahil edilir. * Kamu Personeli Harcama Bilisim Sistemi
ilgili personelden kurumca anlagmali maas
3 bankasinda hesap agmast istenir. Maas
sistemine banka hesap numarasi tanimlanir.
Personel Birimi tarafindan Sigortali Ise
4 [
Baslama Bildirimi yapilir.
Personel Daire * Evrak Takip Sistemi
. . . Birim Sorumlusu Baskanligi/ Harcama * Kamu Personeli Mevzuati
Birimde ise baglamasma iliskin yazismalar Birimi *5510 Say1lt Sosyal Sigortalar Kanunu
5 ve ekli belgeleri ile Sigortali Ise Giris 4 4 &
Bildirimi {ist makama génderilir ve ait
oldugu maas donemi dosyasina eklenir.
Birime katilan personel i¢in 6zliik dosyasi
6 agilir, tiim ilgili belgeler standart dosya Birim Sorumlusu Harcama Birimi -

planina uygun muhafaza edilir.

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

Yiiksekokul Sekreteri
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